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1. Uvod

Ovaj vodi¢ sacinjen je u cilju pomo¢i podnosiocima zahtjeva da ostvare svoja prava u
skladu sa odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
(.Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 32/01 i 48/11 — u daljem tekstu:
ZOSPI).

Vodi¢em se ureduje nacin pristupa informacijama koje su u posjedu i pod kontrolom
Ministarstva poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede Tuzlanskog kantona (u daljem tekstu:
Ministarstvo), te isti sadrzi:

- podatke o vrstama informacija za koje se moZe podnijeti zahtjev,

- podatke o postupku pristupa informacijama,

- instrukcije za saCinjavanje i podnoSenje zahtjeva za pristup informacijama,

- proceduru i rokove odredene za obradu zahtjeva,

- podatke o troSkovima umnoZzavanja trazenih informacija,

- izuzetke u vezi sa pravom pristupa informacijama, odnosno okolnosti pod kojima nije
moguée udovoljiti zahtjevu,

- obrazac zahtjeva za pristup informacijama.

Vodi¢ je besplatan i moze se preuzeti na sluzbenoj web stranici Ministarstva:
www.mpsvtk.gov.ba ili u prostorijama Ministarstva, a korisnici ovog Vodi¢a mogu uputiti svoje
preporuke, odnosno sugestije u pogledu njegovog sadrzaja, kako bi se doprinijelo poboljsanju
istog.

2. Vrste informacija za koje se moze podnijeti zahtjev za pristup
U skladu sa ZOSPI svaka fizicka i pravna osoba ima pravo pristupa informacijama koje
su pod kontrolom javnog organa. Informacije koje se nalaze pod kontrolom Ministarstva
sadrzane su u Indeks registru informacija, koji se moZe preuzeti na internet stranici ili u
prostorijama Ministarstva, te je isti besplatan.
U pravilu, Ministarstvo ¢e odobriti pristup informacijama, osim u slu€aju postojanja
izuzetaka utvrdenih ZOSPI.

3. Postupak pristupa informacijama
Prije podnodenja formalnog zahtjeva za pristup informacijama, podnosioci zahtjeva mogu
kontaktirati Struénog saradnika za pravne, opce, kadrovske poslove i slobodu pristupa
informacijama u Odsjeku ekonomsko-finansijskih i opéih poslova Ministarstva, koji radi na
poslovima slobode pristupa informacijama, kako bi pokusali na neformalan nacin dobiti
potrebne informacije. Ako Ministarstvo nije u moguénosti podijeliti informacije na takav nacin,
potrebno je podnijeti formalan zahtjev za pristup informacijama u skladu sa ZOSPI.

3.1. Nacin sacinjavanja i podnoSenja zahtjeva za pristup informacijama
Zahtjev za pristup informacijama mora:

1) biti u pisanom obliku, na jednom od sluzbenih jezika Federacije Bosne i Hercegovine,

2) dati dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrzaju trazenih informacija, odnosno istim treba biti
Sto jasnije definirano ono $to se Zeli saznati (naziv trazenog dokumenta, datum njegovog
nastanka, autor, adresant i drugi podaci koji bi omoguéili Ministarstvu da uz razuman napor
pronade trazenu informaciju) i

3) sadrzavati ime podnositelja zahtjeva i njegovu adresu.



Zahtjev se podnosi u formi obrasca koji je sastavni dio ovog Vodica.

Zahtjev se dostavlja na adresu Ministarstva, na jedan od sljede¢ih nacina: Telefaksom,
elektronskom postom ili predajom na Centralnu pisarnicu putem Ureda za zajednicke poslove
kantonalnih organa Tuzlanskog kantona, poStom preporuceno.

Dostavljanje zahtjeva treba izvrsiti tako da se na odgovarajuci na¢in osigura dokaz o
podno$enju — potvrda sa oznakom datuma podnosenja zahtjeva.

Ako zahtjev podnosi zakonski zastupnik podnosioca zahtjeva ili lice koje je ovlasteno za
pristup informacijama, isti je duzan dokazati svoj identitet i dostaviti dokaz da je zakonski
zastupnik ili punomo¢nik.

Ako zahtjev sadrzi koji formalni nedostatak ili je nerazumljiv ili nepotpun, Ministarstvo
¢e dopisom pozvati podnosioca zahtjeva da isti ispravi ili dopuni u odredenom roku, u skladu sa
odredbama Zakona o upravnom postupku (,,SluZzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®,
broj: 02/98, 48/99 i 61/22).

Kontakt adresa za podnoSenje formalnog zahtjeva za pristup informacijama je:

Ured za zajedni¢ke poslove kantonalnih organa Tuzlanskog kantona, Fra Grge
Marti¢ca 8. 75000., Tuzla, za Ministarstvo poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede
Tuzlanskog kantona, Telefon/Fax: 035/369 421, 035/369 427, E-mail: minpvs@tk.kim.ba

Kontakt osoba u Ministarstvu: Stru¢ni saradnik za pravne, opée, kadrovske poslove i
slobodu pristupa informacijama u_ Odsjeku ekonomsko-finansijskih i1 opcih poslova
Ministarstva: Lana Zecevic.

Kako bi se olak$ao pristup informacijama, Ministarstvo je pripremilo dokumente koji su
stavljeni na raspolaganje podnosiocima zahtjeva:

- Vodi¢ za pristup informacijama,

- Obrazac zahtjeva za pristup informacijama (Prilog 1).

- Indeks Registar, koji sadrzi registar informacija koje su pod kontrolom
Ministarstva (Prilog 2).

4. Postupanje Ministarstva nakon prijema zahtjeva za pristup informacijama
4.1. Rok za dostavu informacija
Ukoliko ne postoji potreba za produzavanjem vremenskih rokova, Ministarstvo je duzno
u $to kra¢em roku, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva, dostaviti podnosiocu
zahtjeva rjesenje kojim se odobrava ili rjeSenje kojim se odbija pristup :nformacijama, u cijelosti
ili djelimi¢no.
Ako postoji potreba za produzavanjem rokova, podnosilac zahtjeva se pisanim putem
mora obavjestavati o istom, kao i o razlozima produzenja.

4.2. Nacin pristupa informacijama
Ako Ministarstvo nakon prijema zahtjeva odobri pristup trazenim informacijama u
cijelini ili djelimicno, rjeSenje o tome dostavlja podnosiocu zahtjeva.
Navedeno rjesenje sadrzi;



1) obavjestenje 0 moguénosti li¢nog pristupa informacijama u prostorijama Ministarstva (u
vrijeme koje odgovara i zaposlenicima istog i podnosiocu zahtjeva),
2) obavjestenje 0 moguénosti umnozavanja informacija i o trodkovima umnozavanja i/ili
3) priloZzenu kopiju trazenih informacija kada se iste osiguravaju besplatno.
Pristup informacijama osigurava se na jednom od sluzbenih jezika Federacije Bosne i
Hercegovine ili na izvornom jeziku koji je razli¢it od jednog od sluzbenih jezika, ako je to
moguce i razumno udiniti.

Ministarstvo nije duzno prevoditi zahtijevanu informaciju sa jednog na drugi sluzbeni
jezik.

4.3. TroSkovi umnoZavanja

Ministarstvo ne naplacuje naknadu ili takse za podnesene zahtjeve za pristup
informacijama, rjeSenja ili obavjeStenja, kao ni za standardnu veli¢inu fotokopija prvih 10
stranica.

Ukoliko je fotokopija trazene informacije duza od 10 stranica, cijena se odreduje za
troSkove umnozavanja u skladu sa Uputstvom za provodenje Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH"“, broj:
57/01), te iznosi:

- 0,50 KM za svaku stranicu standardne veli¢ine koja prelazi 10 prvih besplatnih stranica i
- 5 KM po disketi za elektronsku dokumentaciju.

Rjesenjem ¢e biti odredeno da ¢e se pristup informacijama umnozavanjem omoguciti
nakon izvriene uplate tro8kova umnozZavanja, u roku od 7 dana od dana dostave Ministarstvu
dokaza o uplati.

Popunjavanje uplatnice u navedenu svrhu vrsi se na slijedeéi nacin:
Primalac: Budzet TK

Broj rac¢una otvorenog kod NLB banke d.d. Tuzla: 1321000256000080
Vrsta prihoda: 722791

5. Nemogu¢nost postupanja u skladu sa zahtjevom

Ako Ministarstvo nije u moguénosti udovoljiti zahtjevu zbog odsustva formalnih uslova
iz tacke 3.1. ovog Vodica, §to je prije moguce, a najkasnije u roku od 8 dana od dana prijema
zahtjeva rjeSenjem obavjeStava podnosioca, kada je takvo obavjestavanje moguce, o razlogu
zbog kojeg zahtjev ne moze biti obraden. Navedeno rjesenje sadrzi: pouku o pravu na Zzalbu,
naznaku i adresu organa kojem se Zalba podnosi, rok i troskove za podno3enje Zalbe, kao i uputu
o0 pravu obracanja instituciji Ombudsmana za ljudska prava Bosne i Hercegovine

Sarajevo, Podruéni ured, Dubrovacka br.6., 71000 Sarajevo,Bosna i Hercegovina, Tel:
+387 33 666 006, Fax: +287 33 666 007, sa.ombudsmen@ombudsmen.gov.ba (u daljem tekstu:
Ombudsman), sa naznakom neophodnih podataka za kontaktiranje Ombudsmana.

6. Postupanje Ministarstva u slu¢aju kada ne posjeduje trazene informacije
Ako Ministarstvo utvrdi da ne posjeduje trazene informacije, odnosno da nije nadlezno za
postupanje po zahtjevu, obavezno je bez odlaganja, a najkasnije u roku od 8 dana od dana
prijema zahtjeva, isti dostaviti nadleznom organu i o tome pisanim putem obavijestiti
podnosioca.



7. Izuzeci u vezi sa pravom pristupa informacijama

U izuzetnim okolnostima, propisanim ZOSPI, Ministarstvo nece odobriti pristup trazenim
informacijama, i to u slucaju sljedece 3 kategorije informacija:

I) Prva kategorija se odnosi na funkcije Ministarstva kao javnog organa. U smislu ove
kategorije, izuzetak moze biti utvrden u slu¢ajevima kada bi priopcavanje informacije osnovano
moglo izazvati znacajnu $tetu za sljedece legitimne ciljeve Federacije:

- interesi odbrane i sigurnosti, kao i zastita javne sigurnosti,

- sprecavanje kriminala i otkrivanje kriminala,

- zastita postupka dono$enja odluka u javhom organu (ukljucujuéi davanje misljenja, savjeta
ili preporuka, bilo da se radi o osobi zaposlenoj u javnom organu ili drugoj osobi koja radi za ili
u ime javnog organa, s tim da to ne obuhvata Cinjeni¢ne, statisticke, nau¢ne ili tehnicke
informacije);

2) Druga kategorija odnosi se na slu¢ajeve kada zahtjev za pristup informacijama ukljucuje
povjerljive komercijalne interese tre¢e strane, te bi priopéavanje informacija moglo
prouzrokovati Stetu tre¢oj strani;

3) Treca kategorija odnosi se na slu¢ajeve kada informacije ukljucuju li¢ne interese koji se
odnose na privatnost trece osobe.

Bez obzira na navedene izuzetke, Ministarstvo ¢e priop¢iti trazene informacije, ako je to
opravdano javnim interesom, pod uslovima i u skladu sa procedurom propisanom ZOSPI.

Pored toga, Ministarstvo ¢e prilikom ispitivanja zahtjeva za slobodan pristup
informacijama i utvrdivanja izuzetaka, cijeniti i odredbe Zakona c zastiti li¢nih podataka
(“Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 49/06, 76/11 i 89/11) i Zakona o zastiti tainih podataka (“Sluzbeni
glasnik BiH®, broj: 54/05 i 12/09).

8. Postupanje u slu¢aju kada pristup informacijama nije odobren

Ako Ministarstvo odbije pristup informacijama u cijelosti ili djelimi¢no, o tome
rjeSenjem obavjeStava podnosioca zahtjeva, a navedeno rjesenje sadrzi;

I) zakonski osnov izuzeéa informacija u smislu ZOSPI ukljucuju¢i sva materijalna pitanja
vazna za donosenje rjesenja, uzimajuci u obzir faktor javnog interesa i

2) pouku o pravu na prigovor, naznaku adrese organa kojem se prigovor podnosi, rok i
troSkove za podnoSenje prigovora.

Podnosilac zahtjeva moze protiv rjeSenja kojim se odbija pristup informacijama podnijeti
prigovor rukovodiocu u roku od 8 dana od dana prijema rjeenja. RjeSenje doneseno po
prigovoru je kona¢no u upravnom postupku i protiv istog podnosilac zahtjeva moze pokrenuti
upravni spor kod nadleznog suda.

Podnosilac zahtjeva se, u bilo kojoj fazi postupka, moze obratiti i Ombudsmanu.

9. Pravo pristupa li¢nim informacijama, te pravo na izmjenu i davanje primjedbi u
pogledu istih
Ako se zahtjev odnosi na li¢nu informaciju podnosioca zahtjeva onda takav zahtjev koji
sadrzi sve elemente iz taCke 3.1. Vodi¢a mozZe podnijeti;
1) fizicka osoba na koju se zahtjev odnosi,
2) zakonski zastupnik te fizicke osobe ili
3) osoba koju je podnosilac zahtjeva pisano ovlastio za pristup informaciji.
Ako zahtjev podnese fizicka osoba na koju se zahtjev odnosi, ta osoba duzna je potpisati
zahtjev i pokazati propisani li¢ni dokument s fotografijom.



Ako zahtjev podnese zakonski zastupnik podnosioca zahtjeva ili osoba koju je
podnosilac zahtjeva pisano ovlastio za pristup informaciji, ta osoba duzna je potpisati zahtjev
i pokazati propisani li¢ni dokument sa fotografijom, dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno
punomoc i kopiju li¢nog dokumenta podnosioca zahtjeva.

U skladu sa ZOSPI svaka osoba ima pravo osigurati da njezine licne informacije koje
su pod kontrolom javaog organa budu taéne i, s obzirom na svrhu prikupljanja ili koridtenja
informacija, aktuelne, potpune, od znataja za namjenu zbog koje su sacinjene ili da na bilo
koji drugi naCin ne navode na pogresan zakljucak.

Imajuci u vidu navedene odredbe ZOSPI, podnosilac zahtjeva moze podnijeti:

1) zahtjev za izmjenu .i¢nih informacija i/ili
2) primjedbe koje se odnose na li¢ne informacije, koje Ministarstvo prilaze uz te informacije.

10. Stupanje na snagu
Ovaj Vodi¢ stupa na snagu danom donosenja, a stupanjem na snagu istog prestaje da vazi
Uputstvo o pristupu informacijama i komuniciranju sa okruzenjem Ministarstva poljoprivrede,
Sumarstva i vodoprivrede Tuzlanskog kantona broj: 04/1-02-1002/06 od 29.03.2006. godine.
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