
Na osnovu dlana 74. Zakona o drZavnoj sluZbi u Tuzlanskom kantonu (,,SluZbene novine

Tuzlanskog kantona", broi: 7117, loll7,10/18; 14118,8121, 10122, 14122 i 17123)' Pravilnika o

unutra.njoj organizaciji Ministarstva po(oprivrede, Sumarstva i vodoprivrede, broj 0411-34-0161l4-

3l17 od4.7.2017.godine (odluka vladl Tuzranskog kantona o davanju saglasnosti, broi: 02ll-34-

t6tt4-tlt7 od 10.7.2017. godine;, U.oj' O4l1-34-0;5884117 od 12'10'2017' godine (Odluka Vlade

Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti, broj: 02r1,-34-25g,417 od 12. 12'2017. godine), broj: 04/1-

34-024946/19 od 27 .rr .2019. godine (odiuka vlade Tuzlanskog kantona 9 $lvanju 
saglasnosti, .9rgj'

0211_34_24946119 od r0.12.2019. godin.;, u-j : o4n-34-026760n9 0d 20.12-2019. godine (odluka

Vlade Tuzlanskog kantona o davanju rug;r,ro*i, ur9jl o2ll-34-26760119 od 30' 12'2019' godine)' broj:

04/l_30_00 754gr2z od 29.3.2022. godiie (odluka vlade Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti

broj: 02/1- 30-7548-3122 od rg.4.r022. goaine; i broj: 0412-30-004434123 od 28.2.2023' godine

(Odluka Vlade Tuzlanskog kantona o dava:nju saglasnosii, broj: O2l1-30-44?423 od 7 '3 '2023' godine)

i odluke vlade Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti, broj: o2ll-30-6794-2124 od26'3'2024'

godine, Ministar poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede obj avljuj e

JAVNI OGLAS

zaprijemnamje5tenikauradniodnosnaneodredenovrijemeu
Ministarstvu polj oprivrecleo Sumarstva i vodoprivrede Tuzlanskog kantona

1. Naziv radnog mjesta:
- ,,Visi referent za kancelarijsko i arhivsko poslovanje" u Ministarstvu poljoprivrede'

Sumarstva i vodoprivrede, odjeljenje vodoprivrede, iumarstva i ekonomsko-

finansijskih i op6ih poslova, oos;ex"exlnomsko-finansijskih i op6ih poslova, t (jedan)

izvrSilac.

2. OPis Poslova:
-vr$iprijem,evidencijuidostavljanjepismenauradnakonsigniranjaodstraneovlaScenog

drZavnog sluZbenika Ministarstva,
- vodi djelovodni Protokol,
- vodi knjige ulaznih rizlaznih faktura,

- priprematokumentac \it za sva pladanj a iz nadleLnosti Ministarstva,

_ vr5i arhiviranje svih rije5enih prldmeta po propisima o arhiviranju,

- vr5i otPremu PoSte,
- obavlji operaiorske i evidencijske poslove za potrebe Ministarstva,

- po poirebi pomaZe u obavljanju poiloru tznadleLnosti drugih Odsjeka,

- vodi evidenciju sluZbenih gfuiifu i strudne literature i distribuira istu u Odsjeke,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka'

- za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka'

3. Op6i uvjeti:
U radni odnos na radno mjesto navedeno pod tadkom 1. Javnog oglasa, moLe biti primljeno lice

kojeispunjavaop6euvjeteizodredbedlunuT6.ZakonaodrZavnojsluZbiuTuzlanskom
kantonu, kako slijedi:
- daie drZavljanin Bosne i Hercegovine'

- da je starije od 18 godina,

- da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrdenih zaradno mjesto'

- da ima vrstu i .t"p* Skolske spreme potr"bru za obavljanje poslova radnog mjesta prema

pravilniku o unutra5njoj organizaciji Nainistarstva poljoprivrede,-Sumarstva i vodoprivrede'

_ da u posljednje avrje (z) godin. od dunu objavljivanja javnog oglasa nije otpusteno iz organa

drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske kaznl ,u uito t o1..n niuou vlasti u Bosni i Hercegovini'

- da nije obuhvaceno odredbom .lut u Ix. 1. ustava Bosne i Hercegovine'



4. Posebni uvjeti:
Pored opiih uvjeta, kandidat treba ispunjavati i sljedeie posebne uvjete za vrsenje poslovaradnog mjesta pod tadkom 1. ovog juunog oglasa, p.opirun. pravilnikom o unutrasnjojorganizacij i Ministarstva poljoprivrede, sumarstva-i vodoprivrede i to :

- IV stepen strudne spreme, upravna ili birotehnidka Skola, gimnazija,ekonomska skola,- polozen strudni ispit za namjestenike za rad u organima drzavne sluZbe i- najmanje deset (10) mjeseci radnog staZa u struci.

5. Potrebna dokumentacija:
Na Javni oglas zainteresirani kandidati obavezno prilazu sljedeiu dokumentaciju:

1' potpisana pisana prijava na Javni oglas sa kratkom biografrjom i kontakt podacima (adresa ibroj telefona),
2. ovjerena fotokopija diplome o traZenoj strudnoj spremi,
3. ovjerena fotokopija uvjerenja o dri.avljanstvu,
4' ovjerena fotokopija lidne karte ili ovjerena fotokopija izvod,aiz matidne knjige rodenih,5' ovjerena fotokopija potvrda/uvjerenja o radnom stazu u struci nakon ,ur.s.r. strudne spreme,6' ovjerena fotokopija uvjerenja o polozenom strudnom ispitu za namjestenike u organima drLavnesluZbe,

uposljednje dvije (2) godine od dana objavrjivanja Javnog oglasa
sluzbe kao rezultat disciplinske kazne nu uito t<o.jem nivJu vlasti

7. ovjerena izjava kandidata da
nije otpuSten iz organa driavne
u Bosni i Hercegovini.
8'ovjerena iziavakandidata da nije obuhvaien odredbom dlana IX. L Ustava Bosne i Hercegovine.

Napomene:
Dokumenti koji se prilaZu

fotokopiji.
uz prijavu na Javni ogras moraju biti u originalu ili ovjerenoj

ov-ierenom izjavom smatra se izjava dijije potpis ovjeren kod nadleznog gradskog/opiinskog
organa uprave ili notara.

ov-iereni dokumenti i izjave kandidata kojim se dokazuje ispunjavanje uvjeta iz Javnog oglasane mogu biti starije od tri (3) mjeseca od dana pi1uu" na Javnioglas. 
"

Pored naprijed navedene dokumentacije, kandidati mogu dostaviti i dokumentaciju kojomdokazuju pripadnost braniladkoj populaciji, urru o zaZakono dopunskim pravima branilaca i dlanovanjihovih porodica - drugi prediS6eni tekst ("sluzbene novine Tk,', broj:'l0l2o, 14122 i 9123), i to:uvjerenie sluZbe za zapoiljavanje da se nalaze na evidenciji nezaposlenih osoba i potvrdu nadleZnogorgana o pripadnosti braniladkoj populaciji.

- Kandidat koji nema polozen strudni ispit za namjestenike, moZe biti primljen u radni odnos. aliduLanje isti poloZiti naikasnije u roku od Sest (6) mj eseci od dana prijema 
" ."aii"a],

Komisija za provodenjeJavnog oglasa, nakonutvrdivanja lisie landidata koji ispunjavaju uvjeteoglasa, obavit ie usmeni intervju sa kandidatima sa liste o dijem ie mjestu ilerminu oarzuuiniakandidati biti naknadno obavije5teni.
Namjestenik koji bude primljen u radni odnos putem ovog Javnog oglasa duzan je dostavitiljekarsko uvjerenje o zdravstvenoi sposobnosti za obavljanj. poJlouu nu'r"aZnog radnog mjesta (nestarije od tri (3) mjeseca). U sludaju da kandidat ne dostavi ljekarsko uvjerenje nakon prijema, bit ieodabran sljedeii kandidat sa liste koji taj uvjet ispunjava.
Namjestenik koji bude primljen u radni oaror putem ovog Javnog oglasa (ukoliko se radi o

ltI:T _'uposljavanju 
u organima drLavne sluZbe) podlijeze obauJi p.obn"og iaoa , trajanju od tri (3)mJeseca.

Trazenu dokumentaciju. u zatvorenoj koverti, dostaviti u roku od petnaest (15) dana od danaobjavljivanja ovog oglasa u dnevnim novinama, na adresu Muftije efendije Kurta broj l, 75000Tuzla, sa naznakom: Ministarstvo poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede Tuzlanskog kanto na (.,2a



Komisiju za provodenje Javnog oglasa za prijem namjestenika - ViSi referent za kancelarijsko i

arhivsko poslovanje - ne otvarati").

Ovaj javni oglas bit ce objavljen u dnevnim novinama ,,Vedernji list" i na sluZbenoj intemet

stranici Ministarstva poljopriv.ede, sumarstva i vodoprivrede (https://mpsvtk.gov'ba/) i bit 6e otvoren

petnaest (15) dana oddana njegovog objavljivanja u dnevnim novinama.

Nepotpune i neblagovremene prijave bit 6e odbadene i neie se uzeti u razmatranje'

Ministarstvo poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede
Tuzlanskog kantona




