Na osnovu &lana 74. Zakona o drZzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu (,.Sluzbene novine
Tuzlanskog kantona®, broj: 717, 10/17, 10/18, 14/18, 8/21, 10/22, 14/22 i 17/23), Pravilnika o
unutra$njoj organizaciji Ministarstva poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede, broj: 04/1-34-0161 14-
3/17 od 4.7.2017. godine (Odluka Vlade Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti, broj: 02/1-34-
16114-1/17 od 10.7.2017. godine), broj: 04/1-34-025884/17 od 12.10.2017. godine (Odluka Vlade
Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti, broj: 02/1-34-25884/17 od 12.12.2017. godine), broj: 04/1-
34-024946/19 od 27.11.2019. godine (Odluka Vlade Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti, broj:
02/1-34-24946/19 od 10.12.2019. godine), broj: 04/1-34-026760/19 od 20.12.2019. godine (Odluka
Vlade Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti, broj: 02/ 1-34-26760/19 od 30.12.2019. godine), broj:
04/1-30-007548/22 od 29.3.2022. godine (Odluka Vlade Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti
broj: 02/1-30-7548-3/22 od 19.4.2022. godine) i broj: 04/2-30-004434/23 od 28.2.2023. godine
(Odluka Vlade Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti, broj: 02/ 1-30-4434/23 od 7.3.2023. godine)
i Odluke Vlade Tuzlanskog kantona o davanju saglasnosti, broj: 02/ 1-30-6794-2/24 od 26.3.2024.
godine, Ministar poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede objavijuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u
Ministarstvu poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede Tuzlanskog kantona

1. Naziv radnog mjesta:

-, Viii referent za kancelarijsko i arhivsko poslovanje* u Ministarstvu poljoprivrede,
Sumarstva i vodoprivrede, Odjeljenje vodoprivrede, Sumarstva i ekonomsko-
finansijskih i opéih poslova, Odsjek ekonomsko-finansijskih i op¢ih poslova, 1 (jedan)
izvrsilac.

2. Opis poslova:

- vrii prijem, evidenciju 1 dostavljanje pismena u rad nakon signiranja od strane ovlascenog
drzavnog sluzbenika Ministarstva,

- vodi djelovodni protoKol,

- vodi knjige ulaznih i izlaznih faktura,

- priprema dokumentaciju za sva pla¢anja iz nadleZnosti Ministarstva,

- vréi arhiviranje svih rijesenih predmeta po propisima o arhiviranju,

- vri otpremu poste,

- obavlja operatorske i evidencijske poslove za potrebe Ministarstva,

- po potrebi pomaZe u obavlj anju poslova iz nadleznosti drugih Odsjeka,

- vodi evidenciju sluzbenih glasila i stru¢ne literature i distribuira istu u Odsjeke,

- obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka,

- za svoj rad odgovoran je sefu Odsjeka.

3. Opéi uvjeti:

U radni odnos na radno mjesto navedeno pod tackom 1. Javnog oglasa, moze biti primljeno lice

koje ispunjava opée uvjete iz odredbe Glana 76. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom

kantonu, kako slijedi:

- da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,

- da je starije od 18 godina,

- da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrdenih za radno mjesto,

- da ima vrstu i stepen $kolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema
Pravilniku o unutra§njoj organizaciji Ministarstva poljoprivrede, Sumarstva 1 vodoprivrede,

- da u posljednje dvije (2) godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusteno iz organa

drravne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini,

- da nije obuhvaéeno odredbom ¢lana IX. 1. Ustava Bosne i Hercegovine.




4. Posebni uvjeti:

Pored op¢ih uvjeta, kandidat treba ispunjavati i sljedece posebne uvjete za vrienje poslova
radnog mjesta pod tackom 1. ovog Javnog oglasa, propisane Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji Ministarstva poljoprivrede, $umarstva i vodoprivrede i to:

- IV stepen stru¢ne spreme, upravna ili birotehni¢ka Skola, gimnazija, ekonomska $kola,
- poloZen struéni ispit za namjestenike za rad u organima drzavne sluzbe i
- najmanje deset (10) mjeseci radnog staza u struci.

5. Potrebna dokumentacija:

Na Javni oglas zainteresirani kandidati obavezno prilazu sljedeéu dokumentaciju:
L. potpisana pisana prijava na Javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt podacima (adresa i
broj telefona),
. ovjerena fotokopija diplome o traZenoj struénoj spremi,
. ovjerena fotokopija uvjerenja o drzavljanstvu,
. ovjerena fotokopija li¢ne Kkarte ilj ovjerena fotokopija izvoda iz mati¢ne knjige rodenih,
- ovjerena fotokopija potvrda/uvjerenja o radnom stazu u struci nakon zavriene struéne spreme,
- ovjerena fotokopija uvjerenja o poloZenom strué¢nom ispitu za namjestenike u organima drzavne
sluzbe,
7. ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije (2) godine od dana objavljivanja Javnog oglasa
nije otpusten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti
u Bosni i Hercegovini,
8.ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX. 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

[OXNRV, I S VS B \$

Napomene:

Dokumenti koji se prilazu uz prijavu na Javni oglas moraju biti u originalu ili ovjerenoj
fotokopiji.

Ovjerenom izjavom smatra se izjava ¢iji je potpis ovjeren kod nadleznog gradskog/opéinskog
organa uprave ili notara.

Ovjereni dokumenti i izjave kandidata kojim se dokazuje ispunjavanje uvjeta iz Javnog oglasa
ne mogu biti starije od tri (3) mjeseca od dana prijave na Javni oglas.

Pored naprijed navedene dokumentacije, kandidati mogu dostaviti i dokumentaciju kojom
dokazuju pripadnost branilackoj populaciji, vezano za Zakon o dopunskim pravima branilaca i ¢lanova
njihovih porodica — drugi preciséeni tekst ("Sluzbene novine TK", broj: 10/20, 14/22 i 9/23), i to:
Uvjerenje sluzbe za zaposljavanje da se nalaze na evidenciji nezaposlenih osoba i potvrdu nadleznog
organa o pripadnosti branilackoj populaciji.

Kandidat koji nema polozen stru¢ni ispit za namje$tenike, moze biti primljen u radni odnos, ali
duzan je isti poloziti najkasnije u roku od Sest (6) mjeseci od dana prijema u radni odnos.

Komisija za provodenje Javnog oglasa, nakon utvrdivanja liste kandidata koji ispunjavaju uvijete
oglasa, obavit ¢e usmeni intervju sa kandidatima sa liste o ¢ijem ¢e mjestu i terminu odrzavanja
kandidati biti naknadno obavijesteni.

Namjestenik koji bude primljen u radni odnos putem ovog Javnog oglasa duzan je dostaviti
liekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova navedenog radnog mjesta (ne
starije od tri (3) mjeseca). U slucaju da kandidat ne dostavi ljekarsko uvjerenje nakon prijema, bit ¢e
odabran sljedeéi kandidat sa liste koji taj uvjet ispunjava.

Namjestenik koji bude primljen u radni odnos putem ovog Javnog oglasa (ukoliko se radi o
prvom zapoS$ljavanju u organima drzavne sluzbe) podlijeze obavezi probnog rada u trajanju od tri (3)
mjeseca.

Trazenu dokumentaciju. u zatvorenoj koverti, dostaviti u roku od petnaest (15) dana od dana
objavljivanja ovog oglasa u dnevnim novinama, na adresu Mulftije efendije Kurta broj 1, 75000
Tuzla, sa naznakom: Ministarstvo poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede Tuzlanskog kantona (,,Za



Komisiju za provodenje Javnog oglasa za prijem namjestenika - Visi referent za kancelarijsko 1
arhivsko poslovanje - ne otvarati).

Ovaj javni oglas bit ¢e objavljen u dnevnim novinama ,,Vecernji list* i na sluzbenoj internet
stranici Ministarstva poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede (https:/mpsvtk.gov.ba/) 1 bit ¢e otvoren
petnaest (15) dana od dana njegovog objavljivanja u dnevnim novinama.

Nepotpune i neblagovremene prijave bit ¢e odbacene i neée se uzeti u razmatranje.

Ministarstvo poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede
Tuzlanskog kantona







